
  

Provisión de vacante en el Instituto Tecnológico de Canarias 

REF: ADLP-01/22 

Puesto (nº plazas):  Personal Administrativo (1) Categoría: C 

Departamento: Económico Administrativo Tipo de contrato: Acumulación de Tareas (6 meses) 

Centro de Trabajo: C/ Cebrián, 3. 35003 Las Palmas 
de Gran Canaria 

Provincia: Las Palmas 

PERFIL DEL PUESTO 

1. Titulación mínima exigida: BUP, FP II o equivalente. 

2. Experiencia 
 Se requiere experiencia acreditada en la gestión y justificación administrativa de subvenciones 

públicas. 
 Se requiere experiencia acreditada en la gestión administrativa de convocatorias públicas. 
 Se requiere experiencia acreditada en el manejo de aplicaciones y sistemas informáticos de 

justificación de subvenciones Interreg MAC (SIMAC).  
 Se requiere experiencia en el manejo de herramientas ofimáticas de control y gestión de proyectos, 

programas públicos y/o subvenciones públicas, tipo ERP de gestión. 
 Se requiere experiencia en el manejo del programa contable CONTANET para la extracción de la 

información que se requiere para la justificación de subvenciones públicas. 

3. Conocimientos 
 Se valorarán conocimientos básicos sobre la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de 

Subvenciones y la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas. 

4. Ofimática 
 Se valorarán conocimientos del paquete Office (Word y Excel). 

5. Capacidades requeridas 

 Proactividad y dinamismo en la gestión y ejecución de las tareas. 
 Capacidad de trabajo en equipo. 
 Se valorará interés por el aprendizaje y la resolución de problemas. 

Lugar y plazo de recepción:  

El plazo será de 7 días laborables, a contar desde el día siguiente a la publicación de esta oferta, y finalizará 
a las 15:00 horas del día 22 de abril de 2022.  

Enviar Curriculum Vitae, especificando la referencia del puesto (ADLP-01/22), a la dirección de correo 
electrónico rrhh@itccanarias.org o de correo postal:  

INSTITUTO TECNOLÓGICO DE CANARIAS, S.A. (Departamento de Personal) 

C/ Cebrián, 3. 35003 Las Palmas de Gran Canaria 

 


